
 

 

 

 

Segreteria Digitale, Didattica Digitale e Sportello Didattico 

 

I corsi inizieranno giovedì 25 settembre 2025. 

 

Di seguito i dettagli dei corsi: 

 

Corsi: Segreteria Digitale, Didattica Digitale e Sportello Didattico 

Durata complessiva: 60 ore totali (5 ore al giorno) 

Periodo: Dal 25 al 29 settembre 2025 

Orario: 9:00 – 14:00 

 

 

Modulo 1 – Segreteria Digitale (20 ore)  

   Giovedì 25 settembre: Introduzione alla segreteria digitale        Normativa 
(PA digitale, privacy, e materializzazione) 

 Venerdì 26 settembre: Gestione documentale (PEC, firma digitale)       
Software e strumenti in uso 

 Sabato 27 settembre: Registro elettronico, flussi documentali       
Comunicazione scuola-famiglia 

   Lunedì 29 settembre: Simulazioni pratiche       Case study e buone pratiche 

 

 

   

 



 

Modulo 2 – Didattica Digitale (20 ore) 

   Giovedì 25 settembre: Didattica integrata e piattaforme (Futura, Google, 
Microsoft) 

   Venerdì 26 settembre: Creazione contenuti (Canva, Padlet)       LIM e 
strumenti interattivi 

 Sabato 27 settembre: Metodologie attive (Flipped, gamification)       
Gestione classe virtuale 

   Lunedì 29 settembre: Progettazione di moduli digitali       Laboratorio 

 

Modulo 3 – Sportello Didattico (20 ore) 

 Giovedì 25 settembre: Sportello didattico: obiettivi e strumenti       
Tutoraggio e supporto personalizzato 

 Venerdì 26 settembre: Monitoraggio, valutazione       Comunicazione 
scuola-famiglia 

Sabato 27 settembre: Percorsi individualizzati       Integrazione PNRR, PTOF 

  Lunedì 29  settembre: Presentazione progetti       Verifica finale e chiusura 

 

 

 

 

 

   

 


