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REGOLAMENTO SCUOLA DELL'INFANZIA

Rispetto degli orari di entrata dalle 7.30 alle 9.00 e di uscita dalle 16.00 alle 16.30. Questo nell’interesse dei
bambini che nelle routine trovano serenita e punti di riferimento certi.

Divisa scolastica: e fatto obbligo di indossare la tuta d’istituto per tutte le sezioni. Ogni indumento, anche
quelli portati a scuola come cambio, deve essere contrassegnato con il nome.

Le insegnanti non sono tenute alla somministrazione di farmaci. Per prescrizioni mediche che prevedano
|"assunzione di medicinali da parte dei bambini in orario scolastico, i genitori, muniti di specifica richiesta
del medico, possono richiedere I'autorizzazione al Coordinatore Educativo, previo esonero di responsabilita
della scuola.

Le alunne e gli alunni possono essere allontanati da scuola qualora siano presenti malattie contagiose quali:
Sospetta congiuntivite ( con evidenza di secrezione) @ dissenteria (tre o piu episodi)

febbre superiore a 37,5°C @ evidenza di stomatite

vomito (due o pil episodi)

sospetto malattie esantematiche @ eruzione cutanea diffusa

difficolta respiratorie

evidente stato di malessere

Nel giorno del nuoto & fondamentale la presenza di un adulto che possa aiutare il bambino nella vestizione
e affidarlo alle insegnanti della scuola. Solo le insegnanti possono entrare nell’area riservata delle piscine. |
genitori o altri accompagnatori, durante la lezione di acquaticita potranno sostare sugli spalti a fronte
piscina.

Nel caso in cui persone diverse dai genitori fossero da questi autorizzate a prelevare all’uscita il bambino da
scuola o ad accompagnarlo nelle attivita di preparazione al nuoto, dovranno essere delegate con apposito
documento reperibile in direzione.

Si possono festeggiare i compleanni a scuola, se desiderato si pud portare una semplice merenda da
condividere o un libro da leggere. Eventuali cibi introdotti a scuola per I'occasione, dovranno essere
accompagnati dalla lista degli ingredienti dallo scontrino d’acquisto per poterne rintracciare la fonte di
provenienza. Non si possono portare regali per il festeggiato o per i compagni in quanto questo
interferirebbe con il messaggio non consumistico che vuole veicolare la scuola.

“Al presente regolamento possono essere introdotte tutte le modifiche (incluse integrazioni o cessazioni di
articoli o parti di essi), che, alla luce dell'esperienza o a seguito di nuove disposizioni legislative, si
rendessero utili, opportune o necessarie. Le modifiche possono essere proposte da qualsiasi membro del
Consiglio di Istituto ed approvate con la maggioranza semplice dei voti validamente espressi.

Per tutto cio non esplicitamente presente nel Regolamento di Istituto, si rimanda a quanto previsto dalle
normative vigenti.”
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REGOLAMENTO SCUOLA PRIMARIA

Diritti e doveri generali
Ogni alunno ha il diritto di essere riconosciuto e rispettato nella propria individualita.

Gli stili relazionali e cognitivi di ciascuno, come pure le differenze di genere, di cultura e di etnia,
costituiscono potenzialita importanti da valorizzare a livello educativo. La vita della comunita scolastica si
basa sulla liberta di espressione, di pensiero, di coscienza e di religione, sul rispetto reciproco di tutte le
persone che la compongono, nel ripudio di ogni barriera ideologica, sociale e culturale.

Gli alunni che presentano svantaggi di qualsiasi natura devono poter contare su strategie personalizzate e
su interventi individualizzati messi a punto dai docenti della scuola, in modo che sia assicurato loro il pieno
sviluppo delle potenzialita effettive sotto i profili cognitivo, relazionale e socio-affettivo. L'alunno ha diritto
di essere informato sulle decisioni e sulle norme che regolano la vita della scuola. Gli alunni sono tenuti a
frequentare regolarmente i corsi, assolvere assiduamente agli impegni di studio e ad osservare le
disposizioni organizzative e di sicurezza dettate dal regolamento di Istituto.

Rispetto per le persone, per gli ambienti e i materiali scolastici

E’ richiesto uno stile relazionale basato sul rispetto nei riguardi di ogni componente dell’istituto a
prescindere dal ruolo rivestito.

Gli strumenti didattici, gli impianti e le strutture scolastiche dovranno essere mantenute in ordine e
utilizzate da chi ne ha titolo e secondo le regole previste.

-

Chiunque arrechi danno alle attrezzature, ai sussidi didattici, alle suppellettili e agli ambienti scolastici
tenuto a risarcire, ripristinare o riparare il danno secondo i criteri stabiliti dalla

direzione. Eventuali danni verranno addebitati all'alunno che li ha provocati o, nel caso risulti impossibile,
individuare il responsabile, all’intera classe di appartenenza. | docenti cureranno I’educazione degli alunni
ed effettueranno un’adeguata sorveglianza sui loro comportamenti. Il personale di servizio vigilera le aree
di sua pertinenza.

Sicurezza
NORME PRINCIPALI

Tutti sono tenuti a conoscere le disposizioni relative all’evacuazione degli edifici in caso di calamita o
incendio, cosi come risulta dal piano di evacuazione e dagli appositi manifesti e segnalazioni.

Ingresso e uscita

Gli alunni entrano nella scuola entro i cinque minuti che precedono l'inizio delle lezioni. L'ingresso nel
corridoio e nelle aule & consentito a partire dalle ore 8,10 per le classi quarte e quinte e a partire dalle 8,25
per le classi prime, seconde e terze. Al termine delle lezioni gli alunni devono lasciare in ordine 'aula e,
avviarsi in modo composto e regolato verso I'uscita accompagnati dall’insegnante dell’ultima ora di lezione.
Non & consentito rientrare in classe dopo 'orario di uscita. La scuola non si assume alcuna responsabilita
per il comportamento di studenti che di propria iniziativa accedano o rimangano a scuola fuori dell’orario
scolastico.
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Intervallo

Durante l'intervallo gli alunni devono trattenersi negli spazi consentiti e non possono allontanarsi, per
nessun motivo..

Assenze

La frequenza scolastica e obbligatoria e i genitori devono giustificare sempre le assenze dei propri figli. In
caso di mancata adempienza, il docente deve avvisare il Coordinatore Didattico il quale, dopo tre assenze
non giustificate prendera contatto con la famiglia dell’alunno interessato.

Ritardi

L'ingresso a scuola dopo l'inizio delle lezioni e le uscite anticipate rappresentano fatti eccezionali e devono
essere giustificati da valide motivazioni. Dopo tre ritardi non giustificati e superiori ai 15 minuti il docente
deve informare la direzione.

Uscite anticipate

Durante l'orario scolastico non & consentito agli alunni di uscire dalla scuola. Nel caso in cui i genitori
richiedano l'uscita anticipata del proprio figlio, devono ritirarlo personalmente o farlo ritirare da un adulto
notificato precedentemente presso la scuola e da loro autorizzato in forma scritta. Non & consentita I'uscita
solo mediante richiesta telefonica.

Quest’ultima dovra essere accompagnata o da richiesta scritta sul diario dello studente o mediante una
mail all'indirizzo primaria@istitutosantamaria.com .

In caso di indisposizione di un alunno, sara cura dell'insegnante dell’ora di lezione in cui si evidenzi il
malore, intervenire secondo quanto previsto per il caso specifico, avvertire la direzione ed eventualmente il
collaboratore scolastico del piano il affinché venga avvertita telefonicamente la famiglia e venga messa
nella condizione di provvedere in merito. A questo scopo ogni genitore dovra fornire alla segreteria e alla
direzione un proprio recapito telefonico di reperibilita (casa/lavoro) e assicurarsi che tale recapito sia
scritto anche sul diario personale del ragazzo.

Uscita dalle aule durante e a fine lezione

Al cambio dell’ora gli alunni devono rimanere nelle aule; il permesso di uscire & accordato dal docente che
inizia 'ora di lezione. Non é consentita 'uscita per recarsi ai servizi durante la prima ora di lezione né
durante I'ora seguente alla ricreazione, salvo casi particolari. L'uscita non autorizzata dall’aula € annotata
sul registro elettronico. Gli spostamenti dei gruppi classe da un locale all’altro dell’istituto non devono
disturbare lo svolgimento delle attivita scolastiche delle altre classi e settori ed in ogni modo dovranno
essere sempre accompagnati dal docente responsabile dell’ora, il piu possibile in modo ordinato e
silenzioso.

Divisa

Gli alunni sono tenuti ad indossare I'uniforme prevista dalla scuola, fondamentale segno di appartenenza
alla comunita scolastica del Santa Maria.

L'uniforme prevede una tenuta sportiva e una formale da indossare a seconda delle circostanze. Il rispetto
della regola sara anch’esso oggetto di valutazione.
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Divieto dell’uso dei cellulari e di ogni apparecchi

E' vietato usare, in ambito scolastico, telefoni cellulari, tablet , smartphone, smartwatch e simili. E' vietato
utilizzare apparecchi atti alla registrazioni di immagini (D.M. n.30 del 15/03/2007).

All'ingresso in classe gli eventuali apparecchi di cui sopra se portati a scuola devono essere consegnanti
all'insegnante della prima ora che provvedera a porli in custodia. L’alunno rientrera in possesso dei suddetti
oggetti al momento dell’uscita da scuola.

E’ vietato diffondere sul web immagini, video o foto se non con il consenso delle persone riprese: la
diffusione di filmati o foto che ledono la riservatezza e la dignita delle persone fanno incorrere nelle
sanzioni disciplinari previste dal presente Regolamento, oltre a configurarsi in veri e propri reati (direttiva
n.104 del 30/11/2007). Si ricorda agli alunni che I'uso della LIM della classe & consentito solo in presenza e
con il consenso dell'Insegnante.

Divieto di fumare

Secondo I'articolo 4 del D.L. n. 104 del 12 settembre 2013, in ogni locale della scuola, compresi i corridoi e i
servizi igienici, cosi come nel cortile, vige I’assoluto divieto di fumare per gli alunni, gli operatori scolastici e
gli ospiti occasionali (genitori, fornitori ecc...)

Denaro e oggetti personali
La scuola non risponde di eventuali smarrimenti di denaro o di oggetti portati a scuola.
Somministrazione dei farmaci

Il personale scolastico non & tenuto alla somministrazione di farmaci. Per prescrizioni mediche che
prevedano I'assunzione imprescindibile di medicinali da parte degli alunni in orario scolastico, i genitori,
muniti di specifica attestazione del medico, possono farne richiesta alla direzione.

Consumo di alimenti

Nell’ottica della prevenzione e della sicurezza si invitano i genitori a segnalare tempestivamente e in modo
documentato, presso la segreteria, eventuali intolleranze e allergie dei loro figli.

Alimenti portati a scuola, per le occasioni conviviali devono essere autorizzati e accompagnati
dall’etichetta degli ingredienti, dalla data di scadenza e dallo scontrino per rintracciarne la provenienza.

"Al presente regolamento possono essere introdotte tutte le modifiche (incluse integrazioni o cessazioni di
articoli o parti di essi), che, alla luce dell'esperienza o a seguito di nuove disposizioni legislative, si
rendessero utili, opportune o necessarie. Le modifiche possono essere proposte da qualsiasi membro del
Consiglio di Istituto ed approvate con la maggioranza semplice dei voti validamente espressi.

Per tutto cid non esplicitamente presente nel Regolamento di Istituto, si rimanda a quanto previsto dalle
normative vigenti.”
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REGOLAMENTO SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

NORME PRINCIPALI

La scuola Secondaria di Primo grado fa riferimento al Regolamento d’Istituto per quanto riguarda le norme
di carattere generale, lo stile di comportamento, le responsabilita e le azioni disciplinari derivanti dalla non
osservanza dello stesso .

Diritti e Doveri generali
Ogni alunno ha il diritto di essere riconosciuto e rispettato nella propria individualita.

Gli stili relazionali e cognitivi di ciascuno, come pure le differenze di genere, di cultura e di etnia,
costituiscono potenzialita importanti da valorizzare a livello educativo. La vita della comunita scolastica si
basa sulla liberta di espressione, di pensiero, di coscienza e di religione, sul rispetto reciproco di tutte le
persone che la compongono, quale che sia la loro eta e condizione, nel ripudio di ogni barriera ideologica,
sociale e culturale.

Gli alunni che presentano svantaggi di qualsiasi natura devono poter contare su strategie personalizzate e
su interventi individualizzati messi a punto dai docenti della scuola, in modo che sia assicurato loro il pieno
sviluppo delle potenzialita effettive sotto i profili cognitivo, relazionale e socio-affettivo. L'alunno ha diritto
di essere informato sulle decisioni e sulle norme che regolano la vita della scuola. Gli alunni sono tenuti a
frequentare regolarmente i corsi, assolvere assiduamente agli impegni di studio e ad osservare le
disposizioni organizzative e di sicurezza dettate dal regolamento di Istituto.

Rispetto per le persone e le strutture scolastiche

Si e tenuti a rispettare i compagni, gli insegnanti e tutto il personale che opera nella scuola, nonché gli
strumenti didattici, gli impianti e le strutture scolastiche. Gli alunni avranno cura dei beni della scuola e
manterranno in ordine aule e laboratori utilizzati. Eventuali danni alle cose sono addebitati all'alunno che li
ha provocati o, nel caso risulti impossibile, individuare il responsabile, all'intera classe di appartenenza.
Chiunque arrechi danno alle attrezzature dei laboratori, ai sussidi didattici, alle suppellettili, & tenuto a
risarcire, ripristinare o riparare il danno secondo i criteri stabiliti dalla Direzione di volta in volta. Ciascuna
classe sara responsabile del corretto uso del materiale affidato all’inizio dell’anno. Ciascun alunno ha diritto
a lavorare in ambienti puliti e dignitosi: cio comporta il dovere di lasciarli il piu possibile integri e puliti. |
docenti e tutto il personale effettueranno un’adeguata sorveglianza in questo senso, soprattutto al termine
delle lezioni.

Sicurezza

Tutti sono tenuti a conoscere le disposizioni relative all’evacuazione degli edifici in caso di calamita o
incendio, cosi come risulta dal piano di evacuazione e dagli appositi manifesti e segnalazioni.

Ingresso e uscita

Gli alunni entrano nella scuola entro i cinque minuti che precedono l'inizio delle lezioni. L'ingresso nel
corridoio e nelle aule & consentito a partire dalle ore 7.40. Al termine delle lezioni gli allievi devono lasciare
in ordine l'aula e, senza correre, avviarsi verso l'uscita accompagnati ciascuna classe dall’insegnante
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dell’ultima ora di lezione. La scuola non si assume alcuna responsabilita per il comportamento di studenti
che di propria iniziativa accedano o rimangano a scuola fuori dell’orario scolastico.

Intervallo

Durante l'intervallo gli alunni devono trattenersi negli spazi consentiti e non possono allontanarsi, per
nessun motivo. Al termine dell’intervallo gli alunni sono invitati a sospendere qualsiasi attivita e avviarsi
nelle proprie aule, in ordine. Durante I'intervallo le aule restano chiuse a chiave.

Assenze

La frequenza scolastica e obbligatoria e i genitori devono giustificare sempre le assenze dei propri figli. In
caso di mancata adempienza, il docente deve avvisare il Coordinatore Didattico il quale, dopo tre assenze
e/o ritardi (dopo le 8.15) non giustificati prendera contatto con la famiglia dell’alunno interessato.

L'articolo 68 della legge n.7 del 22 Ottobre 2018 della regione Lazio dispone che la presentazione dei
certificati medici & prevista esclusivamente qualora: a) i certificati siano richiesti da misure di profilassi
previste a livello internazionale e nazionale per esigenze di sanita pubblica; b) i soggetti richiedenti siano
tenuti alla loro presentazione da altre regioni. Al di fuori dei casi previsti, cessa I'obbligo di certificazione
medica per assenza scolastica superiore ai 5 giorni.

Ritardi

L'ingresso a scuola dopo l'inizio delle lezioni e le uscite anticipate rappresentano fatti eccezionali e devono
essere giustificati da valide motivazioni. In assenza di preventiva autorizzazione, I'insegnante in orario puo
ammettere I'alunno in classe solamente per ritardi non abituali e di entita contenuta entro i 15 minuti
successivi all’inizio delle lezioni.

Uscite anticipate

Durante I'orario scolastico non & consentito agli alunni uscire dalla scuola. Nel caso in cui i genitori
richiedano I'uscita anticipata del proprio figlio, devono ritirarlo personalmente o farlo ritirare da un adulto
notificato precedentemente presso la scuola e da loro autorizzato in forma scritta. Non & consentita 'uscita
solo mediante richiesta telefonica.

Quest’ultima dovra essere accompagnata o da richiesta scritta sul diario del ragazzo o mediante una mail
all'indirizzo primogrado@istitutosantamaria.com .

E inoltre necessario che un genitore (o I'adulto delegato dalla famiglia e notificato presso la scuola) rilasci
una dichiarazione scritta su un apposito registro di entrate dalla seconda ora in poi e uscite anticipate
predisposto dalla scuola, nel momento stesso del ritiro del proprio figlio, in modo tale da risultare evidente
la cessazione di responsabilita da parte della scuola a partire da quel momento. In caso di grave
indisposizione di un alunno sara cura dell'insegnante dell’ora di lezione in cui viene fatto presente il malore
avvertire il collaboratore scolastico del piano presso la presidenza, il quale dopo aver prestato un primo
soccorso, qualora il disturbo permanga, dovra avvertire telefonicamente la famiglia affinché provveda in
merito. A questo scopo ogni genitore dovra far pervenire tramite il coordinatore di classe un proprio
recapito telefonico di reperibilita mattutina (casa/lavoro) e assicurarsi che tale recapito sia scritto anche sul
diario personale del ragazzo. L’'assenza dalle attivita del pomeriggio deve essere tempestivamente
comunicata e autorizzata.
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Uscita dalle aule durante e a fine lezione

Al cambio dell’ora gli alunni devono rimanere nelle aule; il permesso di uscire & accordato dal docente che
inizia 'ora di lezione. Non & consentita 'uscita per recarsi ai servizi durante la prima ora di lezione né
durante la quarta ora (I'ora seguente alla ricreazione), tranne particolari motivi di salute. L'uscita non
autorizzata dall’aula € annotata sul registro di classe. Gli spostamenti dei gruppi classe da un locale all’altro
dell’istituto non devono disturbare lo svolgimento delle attivita scolastiche delle altre classi e settori ed in
ogni modo dovranno essere sempre accompagnati dal docente responsabile dell’ora, il piu possibile in
modo ordinato e silenzioso.

Divisa

L'Istituto adotta la divisa scolastica con l'intento di livellare tratti di eccessiva diversita quanto a modo di
vestire e per meglio infondere nella coscienza degli alunni un sentimento di identificazione e appartenenza
oltre che all'lstituto in quanto tale, ai valori etico-formativi che I'Istituto Santa Maria intende continuare a
veicolare come servizio di scolarizzazione. L'uso della divisa pertanto e obbligatorio nelle sue diverse forme
di abbinamento, tuta o divisa formale, da parte di ogni alunno ed il mancato adempimento non occasionale
influira sul giudizio di condotta.

Divieto dell'uso dei cellulari e degli smartwatches

E rigorosamente vietato agli alunni I'uso dei telefoni cellulari e di smartwatches per chiamate e per ricevere
o trasmettere messaggi durante |'orario scolastico, curricolare e pomeridiano, ad eccezione dell’orario della
refezione e della seconda ricreazione. Il divieto vale anche durante le visite di istruzione, salvo
autorizzazione dei docenti accompagnatori. Per meglio garantire il corretto uso di tali dispositivi solo al fine
di dare o ricevere comunicazioni tra la famiglia ed il ragazzo presente a scuola, i telefoni cellulari e gli
smartwatches vengono consegnati e riposti dagli alunni al momento del loro ingresso in aula in un apposito
contenitore custodito durante la mattinata presso la presidenza e riconsegnati alla fine dell’ultima ora
curricolare.

All’'alunno che venisse sorpreso ad utilizzare il telefonino fuori dell’orario consentito, sara ritirato I'oggetto
in questione che sara quindi riconsegnato direttamente ad un genitore convocato appositamente.

Per gravi o urgenti motivi, la scuola garantisce la comunicazione tra alunni e famiglie attraverso il
Centralino e gli uffici di Segreteria e presidenza.

E assolutamente vietato usare in classe il telefono cellulare e gli smartwatches in qualsiasi occasione, se
non esplicitamente autorizzati dal docente presente — (D.M. n.30 del 15/03/2007). Per comunicazioni
urgenti dell'alunno alla famiglia si utilizzera il telefono della scuola.

E assolutamente vietato usare fotocamere e cellulari con fotocamere, pena la denuncia alle autorita
competenti (D.M. n.30 del 15/03/2007).

Ai sensi della legge, non si possono diffondere sul web immagini, video o foto se non con il consenso delle
persone riprese: la diffusione di filmati o foto che ledono la riservatezza e la dignita delle persone fanno
incorrere lo studente nelle sanzioni disciplinari previste dal presente Regolamento, oltre a configurarsi in
veri e propri reati (direttiva n.104 del 30/11/2007). Si ricorda agli alunni che l'uso della LIM della classe &
consentito solo in presenza e con il consenso dell'Insegnante.
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Divieto di fumare

Secondo I'articolo 4 del D.L. n. 104 del 12 settembre 2013, in ogni locale della scuola, compresi i corridoi e i
servizi igienici, cosi come nel cortile, vige I’assoluto divieto di fumare per gli alunni, gli operatori scolastici e
gli ospiti occasionali (genitori, fornitori ecc...)

Denaro e oggetti personali

La scuola non risponde di eventuali smarrimenti di denaro o di oggetti personali lasciati incustoditi
all'interno della scuola.

Somministrazione dei farmaci

Il personale docente e ATA non pud somministrare farmaci agli alunni. Eccezioni possono essere concesse
esclusivamente per effettive necessita dietro certificazione medica. In questi casi, il genitore o chi ne fa le
veci dovra presentare apposita richiesta scritta con la quale il personale dell’Istituto viene delegato della
somministrazione del farmaco che verra consegnato in Presidenza dalla famiglia. La scuola declina ogni
responsabilita a qualsiasi titolo per la conservazione dei farmaci.

Consumo di alimenti

In occasione di momenti conviviali in orario scolastico € possibile esclusivamente I'utilizzo di prodotti
confezionati e con l'indicazione certificata degli ingredienti. Nell’ottica della prevenzione e della sicurezza si
invitano inoltre tutti i genitori a segnalare tempestivamente in segreteria eventuali intolleranze e allergie
dei loro figli, anche se non usufruiscono del servizio mensa, al fine di prevenire possibili situazioni di
pericolo.

“Al presente regolamento possono essere introdotte tutte le modifiche (incluse integrazioni o cessazioni di
articoli o parti di essi), che, alla luce dell'esperienza o a seguito di nuove disposizioni legislative, si
rendessero utili, opportune o necessarie. Le modifiche possono essere proposte da qualsiasi membro del
Consiglio di Istituto ed approvate con la maggioranza semplice dei voti validamente espressi.

Il Regolamento con le modifiche deliberate entra in vigore immediatamente dopo la sua approvazione da
parte del Consiglio di Istituto. Il dirigente Scolastico ne dara tempestiva comunicazione alle famiglie
affinché possano prenderne visione.

Per tutto cido non esplicitamente presente nel Regolamento di Istituto, si rimanda a quanto previsto dalle
normative vigenti.”
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VADEMECUM DEL REGOLAMENTO LICEI

Ogni studente sia ben consapevole che fa parte di un gruppo sociale che, a scuola, deve svolgere un’attivita

seria e impegnata. E suo dovere, percio, collaborare al buon funzionamento dell’Istituto attenendosi alle

norme che lo regolano, educando cosi sé stesso e gli altri.

1.

Non & permesso l'ingresso e la permanenza a scuola in presenza di sintomi influenzali e/o febbrili.
Qualora dovesse verificarsi una simile evenienza, la famiglia sara contattata e dovra provvedere a
venire a riprendere I'alunna/o tempestivamente.

La puntualita all’inizio delle lezioni & un dovere di tutti. La prima campana suona alle 8.10, 'inizio
delle lezioni e alle 8.15 quando l'insegnante della prima ora fa I'appello. Gli alunni che arrivano
dopo tale orario sono ammessi in aula fino alle ore 8.20; tale ritardo dovra essere giustificato sul
registro elettronico. In caso di reiterati ritardi fino alle 8.20 I'ingresso in aula & subordinato alla
discrezionalita del docente. Se I'ingresso avviene dopo le 8.20, lo studente dovra recarsi nell’aula
stabilita e attendere le ore 9.05 per l'ingresso in seconda ora. Gli studenti saranno sorvegliati dai
vicepresidi o da un docente da loro incaricato che provvedera a fornire un permesso cartaceo da
mostrare al professore in aula per I'ingresso in seconda ora.

Il ritardo e gli ingressi in seconda ora dovranno essere regolarmente giustificati sul registro online. Il
numero di ritardi e/o di ingressi in seconda ora sara determinante nell’attribuzione del voto di
condotta. A tal proposito, si precisa che con pilu di sette ritardi e/o ingressi in seconda ora, non
potra essere attribuito un voto di comportamento superiore a otto.

Gli studenti non potranno entrare a scuola dopo le ore 9.05 se non muniti di un certificato idoneo
(prenotazione di analisi e visite mediche o appuntamento per certificati, passaporto etc...) che
dovra essere visionato dai vicepresidi. Coloro che ne saranno sprovvisti dovranno necessariamente
portarlo il giorno dopo. Qualora cid non dovesse avvenire, gli studenti saranno sanzionati con una
nota disciplinare. L'ammissione in aula sara consentita previa autorizzazione cartacea dei
vicepresidi.

La correttezza e la buona educazione si dimostrano anche durante il cambio delle ore di lezione o
durante gli spostamenti all’interno dell’Istituto verso la palestra, la piscina o i laboratori.

Uscire durante la lezione crea disturbo. Pertanto, l'uscita dalla classe sara consentita solo per
motivi seri a non piu di uno studente alla volta, che dovra rientrare il piu presto possibile. Per lo
stesso motivo l'utilizzo del bagno, durante la prima e l'ultima ora e successivamente alla
ricreazione, & permesso solo in casi di urgenza.

Durante l'intervallo nessuno deve restare in aula, nei corridoi, per le scale, né deve recarsi in
portineria o nel giardino, senza autorizzazione dei vicepresidi o di un docente. Le classi saranno
chiuse a chiave dal docente dell’ora che precede la ricreazione.

L'uso dell’ascensore e consentito agli alunni solo in caso di reale necessita e previa autorizzazione
dei vicepresidi.

La scuola & un luogo di lavoro ed esige serieta, semplicita, compostezza e misura in tutto. L'uso
della divisa e obbligatorio. Si precisa che il Regolamento prevede di indossare almeno un capo
(maglietta, felpa, pullover) che rechi in maniera sempre visibile il logo della scuola e pantaloni o
jeans blu o gonna blu. L'inosservanza di questa norma e in generale stravaganze ed eccentricita nei
colori e nell’abbigliamento o nell’acconciarsi in genere saranno annotate sul registro dai docenti o
dai vicepresidi. Si fa presente che non sono consentiti pantaloni corti, felpe non della divisa e, peri
ragazzi, gli orecchini. Dopo tre annotazioni tale inosservanza reiterata sara sanzionata con una nota
disciplinare.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Si ricorda che la legge fa divieto di fumare nel plesso scolastico comprese le aree all’aperto. Gli
alunni che contravvengono a tale divieto avranno una nota disciplinare sul registro di classe e sono
passibili di contravvenzione.
Durante le lezioni non € consentito 'uso di device come stabilito anche dalla recente circolare
ministeriale. Pertanto, questo verra ritirato dall'insegnante della prima ora e messo nell’apposita
scatola e consegnata ai collaboratori scolastici. Il docente che sorprende I'alunno con un dispositivo
non autorizzato, provvedera a ritirarlo e lo consegnera ai vicepresidi. Al termine delle lezioni, a fine
mattinata, I'alunno potra riprenderlo. L’episodio sara segnalato sul registro elettronico con una
nota disciplinare e, qualora dovesse ripetersi, I'alunno verra sottoposto al Consiglio di disciplina.
L'iPad e a tutti gli effetti strumento didattico e viene utilizzato solo seguendo le specifiche
indicazioni del docente presente in classe. Il regolamento sull’'uso dell’iPad per le classi terze,
quarte e quinte e specificato in un documento apposito che viene firmato per accettazione al
momento della consegna dello strumento.
Della custodia degli oggetti personali si fa carico direttamente il proprietario. La Presidenza,
pertanto, non risponde degli oggetti lasciati incustoditi nelle aule, negli spogliatoi e nei cortili.
Giustificazioni:

o Le giustificazioni delle assenze, le autorizzazioni per I'ingresso alla 2a ora e per le uscite

anticipate vanno effettuate sempre tramite il registro elettronico.

o Agli alunni maggiorenni & consentita I'autogiustificazione delle assenze.
Le uscite anticipate sono gestite dalla vicepresidenza e dalla famiglia: i permessi di uscite anticipate
vanno richiesti sempre mediante registro elettronico. In nessun caso uno studente minorenne
entrato all’interno dell’Istituto puo uscire da solo ma deve essere ritirato di persona dal genitore o
un suo delegato che, in alternativa possono recarsi in Istituto, nelle 24 ore precedenti, e firmare il
registro apposito in portineria.
Oltre alla procedura fatta sul registro, in presenza di esigenze impreviste e/o impossibilita del
genitore di ritirare il proprio figlio, lo stesso puo0 inviare a licei@istitutosantamaria.com la richiesta
di uscita anticipata in forma autonoma allegando alla mail il proprio documento d’identita.
Per gli studenti maggiorenni che possono firmare autonomamente le proprie giustifiche, per le
uscite anticipate dovranno fare richiesta in vicepresidenza entro la prima ora.



